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ПОЛОЖЕНИЕ

Директор МОУДО «ЦДЮТК» А.С.Царёв

об организации образовательного процесса в МОУДО «Центр детского и юношеского
туризма и краеведения»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 
образовании в Российской Федерации», Приказом Министерства просвещения РФ от 
09.11.2018 № 196 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», Постановлением 
Главного государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014 № 41 «Об утверждении 
СанПиН 2.4.4.3172-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, 
содержанию и организации режима работы образовательных организаций дополнительного 
образования детей», Уставом муниципального образовательного учреждения 
дополнительного образования «Центр детского и юношеского туризма и краеведения» 
(сокращенное наименование МОУДО «ЦДЮТК»), далее - Учреждение.
1.2. Положение регулирует организацию образовательной деятельности в Учреждении.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНО ПРОЦЕССА

2.1. Организация образовательного процесса в Учреждении осуществляется на русском языке 
в соответствии с дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами 
и расписанием занятий.
2.1.1. Учреждение при разработке и реализации дополнительных общеобразовательных 
программ вправе применять различные образовательные технологии, том числе 
дистанционные образовательные технологии, электронное обучение в порядке, установленном 
Министерством образования и науки Российской Федерации.
2.1.2. Расписание занятий составляется для создания наиболее благоприятного режима труда 
и отдыха детей Учреждением по представлению педагогических работников с учетом 
пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и 
установленных санитарно-гигиенических норм, с учетом того, что занятия являются 
дополнительной нагрузкой к обязательной учебной работе детей и подростков в 
общеобразовательных учреждениях. Расписание учебных занятий составляется в начале 
учебного года, корректируется во втором полугодии (если есть необходимость).
2.2. Учреждение организует работу с детьми в течение всего календарного года. 
Продолжительность учебного года составляет не менее 36 недель. С 01 июня по 31 августа 
Учреждение переходит на летний режим работы. В период школьных каникул занятия в 
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Учреждении могут проводиться по специальному расписанию с переменным и основным 
составом учащихся. Учреждение также может организовывать разнообразную массовую 
работу с учащимися и их родителями (законными представителями), в том числе 
открывать в установленном порядке лагеря, оздоровительные площадки, создавать 
различные детские объединения на своей базе и по месту жительства детей. Во время 
летних каникул образовательный процесс может продолжаться по краткосрочным 
образовательным программам в форме профильных лагерей, мастер-классов, творческих 
лабораторий и мастерских, учебно-тренировочных сборов, походов, экскурсий, полевых 
лагерей.
2.3. Деятельность детей в Учреждении осуществляется в одновозрастных и разновозрастных 
объединениях по интересам (группа, клуб, секция, кружок, и другие). Занятия проводятся по 
группам, индивидуально или всем составом объединения. Группы могут быть различных 
направлений: интегрированные, двухпрофильные, комплексные, переменного состава.
2.4. Педагог дополнительного образования комплектует группу в соответствии с возрастом 
учащихся, группы могут быть разновозрастные.
2.4.1. В объединения второго и последующих годов обучения могут быть зачислены учащиеся, 
не занимавшиеся в группе первого года обучения, но успешно прошедшие собеседование.
2.4.2. Каждый ребенок имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.
2.4.3. В работе объединений могут принимать участие родители без включения в списочный 
состав и по согласованию с педагогом.
2.4.4. Состав объединения может быть постоянным или переменным в зависимости от 
дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы.
2.5. Наполняемость учебных групп в Учреждении определяется в соответствии с санитарно- 
гигиеническим нормами и с учетом дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 
программ. Численность учебных групп 1-го года обучения составляет не менее 12-15 человек, 
2-го года обучения - не менее 12-10 человек, третьего и последующих годов обучения - не 
менее 8-10 человек. Численный состав объединений, использующих компьютерную технику, 
формируется в соответствии с требованиями СанПиНа. Численный состав объединений детей- 
инвалидов формируется в индивидуальном порядке. Численный состав объединения может 
быть уменьшен при включении в него обучающихся с ограниченными возможностями 
здоровья и/или детей- инвалидов.
2.6. Учреждение имеет право использовать педагогические часы на индивидуальные занятия с 
учащимися в соответствии с комплектованием и дополнительными общеобразовательными 
общеразвивающими программами. Занятия в индивидуальной форме проводятся:

для одаренных учащихся, успешно осваивающих дополнительные 
общеобразовательные программы;

для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей- инвалидов;
если это обусловлено профилем объединения и предусмотрено дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программой.
2.7. Количество часов по программе и число занятий в неделю определяются особенностями 
дополнительной общеразвивающей программы, составленной с учетом специализации, 
возраста учащихся, года обучения. Программа 1 года обучения ориентирована на 2 - 6 
академических часа в неделю; 2 года обучения - на 2 - 9 академических часов в неделю; 3-го и 
последующих годов обучения -6-12 часов в неделю.
2.8. Продолжительность занятий детей в учебные дни - не более 3-х академических часов в 
день, в выходные и каникулярные дни - не более 6 академических часов в день.
2.9. Продолжительность одного учебного часа зависит от возраста учащихся и составляет для 
учащихся от 7-ти до 9-ми лет 40 минут, для остальных учащихся - 45 минут.
2.10. При проведении занятий продолжительностью более 45 минут и в зависимости от их 
специфики через каждые 25-30 минут организуется перерыв для отдыха со сменой вида 
деятельности продолжительностью не менее 10 минут.



2.11. Продолжительность непрерывного использования на занятиях интерактивной доски для 
детей 7-9 лет составляет не более 20 минут, старше 9 лет - не более 30 минут.
2.12. Занятия, направленность которых предусматривает трудовую деятельность, 
организуются и проводятся в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями к 
безопасности условий труда работников, не достигших 18-летнего возраста.
2.13. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения.
2.14. Учреждение при разработке и реализации дополнительных общеобразовательных 
программ вправе применять различные образовательные технологии, том числе 
дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.
2.15. При реализации дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ 
могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, 
которые проводятся по группам и индивидуально.
2.16. Основными формами организации учебно-образовательного процесса являются:

групповые и индивидуальные занятия или всем составом объединения;
различные виды текущего контроля, промежуточной и итоговой аттестации;
участие в итоговых выставках, фестивалях, состязаниях, соревнованиях, турнирах и т.д.

2.17. Учебный год для групп второго и последующих годов обучения в Учреждении 
начинается 1 сентября, для групп первого года обучения - 15 сентября. Если же эти дни 
приходятся на выходной день, то в этом случае учебный год начинается в первый следующий 
за ним рабочий день.
2.18. Занятия в объединениях проводятся на базе образовательных организаций г.о. Истра на 
договорной основе, в лесных массивах и парках.
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